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OFICIO MULTIPLE N°_ 008% . 2097.DIR. UGEL 06/ J. ASGESE.ME.

Sefiares:

DIRECTORES (AS) DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DE LA JURISDICION DE LA
UGEL 06.

nite:

ASUNTG: Protocolo de Distribucion, recepcion y redistribucion de maleriales
educativos en las |LLEE.

REFERENCIA:  Norma Técnica aprobada mediante R.M. N” 543-2013-ED y su
Modificatoria con la R.M. N° 645-2016-MINEDU.
RM. N°627-MINEDU "NWormas y Orientaciones para el Desarrollo
del Afo Escolar 2017 en instituciones educativas y Programas de
Educacion Basica."

Es grato dirigirme a usted, para saludarlo muy cordialmante v a la vez remitir
adjuntando a través del drea de Supervision v Gestidn del Senvicio Educativa, el PROTOCOLO de
Distribucion recepcion y redisiibucian de los materales educativos | instrumeanto elaborads por la OSSE
de la DRELM, herramienta que ayudara al avance de los procesos de una distribucidn oportuna y
coordinada.

Este PROTOCOLO esta disefado, para garantizar que (odas las IIEE. cuenten
con los materizles educativos segln la RM N° 543 -2013 MINEDU Mormas y procedimientos para el
proceso de distibucion de maleriales recursos educativos a todas las instituciones educativas piblicas y
cenlros de recursos educativos y la RM N° 627-MINEDU “Mermas y Orientaciones para el Desarrollo del
Ano Escolar 2017, para que los docentes puedan usaro pedagogicaments en sus seslones de clase para
el logro de los aprendizajes de los estudiantes.

Asi mismo, tcdos los directores de las instituciones educativas son responsables
de socializar y garentzer el cumplimiento del protocolo de distribucion recepcion y redistribucion ds los
maler ales educativos en su IE. segon el anexo 01.

Seguros de contar con su valioso apoyo en beneficio de la educacion de los
estudiantes de la UGEL 08, aprovecho la oportunidad para expresarle las muestras de mi especial

consideracion y estima persenal.

ra. Mu;ﬁ‘ MiWﬂﬂernu Ramirez Boco
Directoradel Programa Sectorial It

Unidad de Gestidn Educativa Local N® (06
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“PROTOCOLO DE DISTRIBUCION, RECEPCION Y REDISTRIBUCION DE
MATERIALES EDUCATIVOS PARA EL BIAE 20177

1. Finalid=zd:

El "Protocole de  distribucion, recepcion y consalidacion de materlales educativas -2017" &5 un
instrumente arentador para garantizar que [os estudiantes v docentes de las instituciones educativas
de educacion Ddsica y Programas No Escolarizados de Educacidn Inicial [PROMOEI) cuenten con los
materiales y recersos educativos de manera oportuna para el Buen Inicio del Afio Cscalar 2007,

2. .Etapas que conforman el BIAE 2007 segdn la RDG. N° 8443-2015-DRELM

ETAPA | FECHA | PROPOSITO
| | Uctubrea | Drganlzaﬂdn planilicacidn, yr cjecucian de actividades provias en
{ a | Ciciembre | coordinacién con todos los actores invelucradas y comprometidos

! y 2016 | que garantizan el BIAE2C17.
Desarrollo de actividades orientadas a la distribucion oportuna de

1 Cnero 2017 | los materiales educativos v a la gereracion de candiciones para su
b mtepcmn cn las |LEE. -
{ 2 Febrero Sepuimients gl FII'ULEE-U dE dlstnburm-n de los materiales Eduf.: tivas
i 2017 y recepcion en las ILEE. _ |
: 3 Marzo a | Monitoreo de reporte de Cinforme subre 1z distribucién de :.
| _ Abril 2017 | materiales a las instituciones educativas. ) |
3. Base Lepgal

33 _Constitucidn Politica del Perd.

37 |ey Geseralde Fducacion WFHDE v sy Modilcamria-bewes METRYZI I NIZEI00 ¢ MDEEIT

3.3 ley 28411 - Ley Genaral del Sisterna Naciona' de Presupuesto,

3.4 D5 N°011-2012-ED Reglarmento de (a Ley General de Educacidn.

3.5 RML. N® 0543-2013-ED, donde se zprueba 13 norma [éonica denominada “MNormas oy
Procedimientos para la Gestian del Proceso de Distribucion de Materiales y Recursos Educatives
para las [nstituciones y Programas Educatives Pidblicos y Centros de Hecursos Nducativas”,

36 AN NT G45-2016-MINEDU, gue modifica k@ narma Téonica denominada “Nonmas vy

Procedimizntos pare la Geslion del Proceso de Distribucion de Materiales v Recursos Educativos

pard las Instituciones y Programas Educatives Pablicos y Centros de Recursos Fducativos”

Ard. N 0591-2014, MINEDY que aprueba la “Norma Ténica para la implementacién de los

E] cor npramisos de Desempedo 2015

3 RN N* 627-2016-MINEDLU, que aprusba la “Normas y Orientaciones para el Desarrollo del Afo

Escalar 2007 en Institucionss Lducativas y Programas de Educacian Basica”

R N ROS-2006-MINEDU, que aprueba la “Norma Técnica para la Impementascion de los

compromisas de Desempeno 20177,
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KNP OL12-I0A7-MINEDU, que mpodfica 18 "Norma Téonica pare la kmpleimertacian de los

compramisos de Desemoeio 20177,

211 RDR K UUEads - 2006 —DRELM, “Orientaciones pard 21 Buen Inicio del Ao Escolar 2007 en las
Imatituciones educativas de educanion basica v Técnico Productva en el dmbito de la Direcciin
regional de educecidn de Lima Metrepolitans”

4. Oriertaciones para proceso de distritucian, recepoidn y consolidacicn de los mratedales educativos

& ront'nuacicn presentamos las acciones a realizar entes, durants y despues dal procesn de
distribueion de mateiales.

4.1 Antes.
rMINEDL
e la Direccon de Geslign de Recursos Educativos = DIGERE, eovia los cuadios de
distribusion nacional de materiales pducativas a la DRELM para ser remilidos 2 la UGEL
e Aemte los furmatos v lineamientas para 1z elaboracion del plan de distribucion local ce
materiales educativos a lo Oficing de Supervision del Servicio Educative - O55F da la
DRELM, para remita a la UGEL
e |3 DIGERF informa mediante oficio & la DRELM sobre el inicio de cade proceso de
distribcidn de materiales aducativos,
DRELM
e A travis del Fspecialista de Gestidn Educativa de la O52E, monitorea el proceso de la
distribucicon, realiza las coordinaciones directas con la DIGERE-MINEDL soore los insumos
recesarios para que las UGEL realicen un procese oportuno de distribucion de matenales
eduralivos
s Realiza l2 asislencia técnica a Yas UGEL schre los Vincamientos para ung buena gestidn de la
rlistribucicn de los materiales educativos.
= fealiza seguimienta o los procesos de cantratacion del Servicio de Transporte para [a
distribucian de los materiaes edugativos.
UGEL
o Conforma si Comiteé de recencian y distribucion de materiales sducatives (presidido por el
Director de la UGEL y las dreas interviniernes come: Adminstracidn, Logistiza, ASGESE,
SGEBRE),
o El Area Usuzria -ASGESE elebors reguerimiento (cuadro de distribucicn y TDE) de
contratarian da lransporte y elabora el dicectnido de los responsables de la recepcidn de
las materiales educat vas en 12 1LEE.

La Oficina de Logistica recibe de ASGESE el reguerimiente de tontratacicn de transporte,
cl directorio da los respanszbes de |a recepcion de Ins malesiales educativos. Asimismo,
clabara estodia dr mercado, elabora @ expedierte de contratecidn, genera contrato o
orden te servicio y registra la adjudicacian en el S1GA

El alrmacén de la UGEL, recibe los materiales educativos, el directorio de Responsables de
receprion dz jos materiates educativos en las ILEE. y genera las peeosas en el SIGA

Fl responsabile del amactn coording con la empresa transpartisla la elaboracidn de fas
rietas de distribucian de las ‘nstituciones cducativas por Redes,

3
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« la UCEL pudlica en |3 pagina web mshitucionzl el croncgrams de distribuecion de los
materiales educatives v camunica a los coord nadores de Red, pars que garanticen la
presencia del director en la Institucian Fducativa en la fechs v hora programadsa,

e
*  Eldirector de la institucidn educativa debe tener regisirade todos los textos dotados por el
MINEDU el afio anterior en su Banco del Libro,

= Fl Director junta con los docentes de & institucion educativa v |os Coordinscoras de |os
Progremes no cscoladiados, deber haber reslizado un inventaric de los materiales
eduCaTivos v asegurar gue estén guardados en essacios seguros y adecuados para su
conservacian durante o perindo vicacional, zegin se establece en el numeral 651, de la
B M Dag3-F 013 T0

e TlCnordinadee de Ted con su Comité de Gestidn, maonitorea que cada Director de su Red
haya realizado el registro de los textos en ¢ Banco del Libro v el inventario de los
materales educativos.

4.2 Durante:

rAINEDU
e El alracén de. MINCDU entrega al transpodtista la guia de remisidn v los pedidos de
comprobantes de salida (PECO3A).
s El MINEDU a través de la DIGERE envia los matedales educatives al almacén de  cada
UGEL.

DRELM

« la Dficina de Supervsién del Servicio Fducativo - 0550 realiza el monitoren a todo el
proceso de distribucidn de los materiales educativas a las 1L.EE.

= La Fspedialista del uso de mazlerial educativo de la Dicina de Gestidn Padagdgica de
Educacion Bésica v Técnico Produclive — GGPETP, realiza capacitocién a los especialistas
de AGEBRE, decentes v promotores en el uso adecusdn y pedagdgico de los materiales
edurativosen las aulas paiael logrode los apreadizajes enlosestudiaates

« Ly Oiiimede Supereision delSeraao-Educative — O5E Hoerareproceso de redistribogian

de material educativa en Lima Metropofitana:

- tonsclida las cantidades excedenies de lus almacenes de las siete {7) UGEL, a fin de
cLbrirlas cantidades faltantes de maledales sdudativos en todas Jas HEE de Lima
Metropelitana, de acuerdo con lo establecidoe 1 el numerzl 5.4.4.3. de la Rescluc dn
Ministeral N°543-2013-ED

Culminado el proceso de distriducion v redistribueidn en Lima Metropolitana, la O5S5F

comunica a la CIGERE — MINLOU el reguerimiento de material educative de mateial

cducalivo faltante, si fucra el caso.

s FlArea de Logistica a través del responsable de almaceén realiza el proceso ce distribucion
de lns materales educativos a les LEE. de su jurisdiccidn,

* [l r2sponsable ds almacén solicita a la empresa transportista los avances del proreso de
distribucion selicitando la entrega de PECOSA (04 jusgos: 01 para la [LEE, 01 para la UGEL,
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UL pera |z GRELM y UL para el saiNEDL debidamente sellada ¢ Trmada pur el Girecior con
fecha de recepcion (sin ermendiduras 1 Jerrones) cama documenta probaloric,
La Ezpecialista de Material Edurativo de ASGESE, monitorea el proceso de la disteibucion
da los malenales educativos a las instiituciones edocativas
En el caso de fas instituciones educativas de reciente creacidn, el materdal educativa estars
custgdigdy ene’ admacda de fa UGEL y serd entregado el 1° de marza, fecka en que inicia
sus labores e director asignado, resporsable de la ecepcion v fivma con sello de las
pecesas,

RFed Cducativa

UGEL

La redistribucion del material educativo se realizard a nivel de Red cducativa,

El coardinador de la Red educdliva corvoca a reunion, indicands a los directores de su red
gue deberdn llevar ce manera consolidada e numere de material edueative faltante vo
soorante, segin seael caso, indicando ademads las caracteristicas del material,

Ne manera colegiada los direclores de las irstituciones educativas de la Red realizan el
cuadro de redistiibucidn, indicando ef ndinero de material excedente y faltante por red,

Lo directores de la red realizan acciones de redistribucian de material educativo,
registrando gl proceso con un acta de entrega y recepcion debidamente firmada. 2 acta
debe contener sella, firma y DM de los directores, tanto el director que entrega material
excedente como el que recibe 2| material educative. Para l3s acclenes de redistribucion
las UGEL facititan los gastos de movilidad pars el desplazamieato del matarial

El Coordinador de Ked remite al especialista de materiales educativos de ASGESE v al
responsable de almacén del Area de Legistica, un informe adjuntande las actas de
Entroga v Recestidn de la redistricucion realizada en su Red,

Posterios al proceso de redistribucidr de materiales educstives a nivel de red, la
especialiste te material edacativa de ASGESL realiza el consolidade del material educative
excedente y faltante en su jurisdiccidn, espedficandn las czracteristicas y realiza el proceso
e redistribcidn local cubriendo 'a demanda de todas Jas IEE o pregramas educativos qus
comEsponusty e UGEL,

Concluida la redistribucién local, la especialista de material educativo de ASGESE elabora
un infarme en el que describe el material excedente y faltants a nivel de UGEL y o remite
ala OS5E = DRELM para la redistribucidn a nive! de Lima Metroapolitana,

El cormite instituciona’ del Benco de Libeo elzbore el informe técnico para la baja de tesios
escolares en desuso, siguiendo el procedimicnta de transferenciz establecido en, el
numeral 532, de la B N 0400-2015-E0, ¥ lo remite al Area de Supervision del Servicio
Educative — ASGLSL de fa UGEL

El directar de 1z LEE, © gl docenle coordinador de los programas no escolarirados
(FROMOEN, son los responsables de la ecepciin de fos materidles edutativos, verifican la
cantidad y el buen estado del matzrial, y firman el acta debidamenie sellada en ezl de
conformidad incluyernda fecha v hora, sin borrenes ni enmendaduras,
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= Si hubiera una incontormidad o obiservacide {menar cantidad de materal, material
defectuoso o danado, u olras), el director de la I.E o el docente coordinador elasora un
acta registrando los motivos de la irconformidad debidamante firrmada v sellada y artraga
una copia al transportista. Asim seie, comunica fa discenfarmidad 3l Responcable de
Almacen de la UGEL

Pl EEILD
= La DIGERE dzl MINEDU realiza las gestiones necesarias para guese ejecute 1a reposicion de
material educativo taltante, 51 fuera el caso v de ecuerdo al informe téonice de la DRELM,

4.3 Despucs de la distribueian:

RAIMEDL
o Considerar las recomendaciones sefaladas per la Direccion Regional ce Educacian de Lima
Metropolitanz, parz la mejora delos procosas de ona distribucian oportuna de materizles
educativos.
#  Reglice gcuiones de réplicas comunicacionales en las instarcias requeridas, que comriboys
a la mejora de las procesos de distribucién de los materiales educativos en las O0F UGEL de
Lirna Matropolitana.

DRELM
s El especialista e Gestion Fducative procesa y consolida la 'nformacidn de los decurmeantos
remitidos por la UGEL a s DRELM, sobre la distribucion de loe materiales educativas,
»  Realiza informe de consolidedos de Lima Metropolitara v da las recomendacionas
respectivas para la mejora de les procesas.

UGEL 7
a Al finalizar el proceso de distribucian de-cada lote-de materiales educatives, el Responsable
del Almacén registra en el mddulo complementa<io del SIGA, la fecha de entrega v
recepcidn del material educative en la ILEE. coma sefdal de confermidad.
= [Flosepovialicts dgesmaiedsl edncstivorde | ASEES-edabwie el informs de erirnega de
materiales educativos de la respectiva WGEL, registrando las irregularidades yio casuisticas
presentadas durente la disiribucicn,
s El Recponsable de Almacén entrega el cargo de le FECOSA del MINEDL de Iz llegada del
malerial & la UGTLy los cargos de la PECOSA de cictribucion del material educativa a la ILEF
a ASGESE.
»  ASGESE remite la informacidn de forma ardenada (ne excediendo los 60 dias calendario), al
MUBEDU y a la DHELM de |a sipuiente manera:
o Oficio dirgido ala Direccion de Gestion de Recursos Educativos — DIGERE-MINEDL,
= Informe, registrando bas casuisticas wo irregularidades en su andlisis, conclusionzs y
recomendacionss,
o Copiz de PECOSA del material educative gue of MINEGU distribuyd 3 la UGEL
o Cuadro de distribucién focal del matzrnal educativo a las [LEE.
o PECOSA de recepoidn del material educative en fz |LEE., sellada v firmada par el
Directar responsahle de la ILEE. (Sin enmendaduras, ni borrones).

f3
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a  Adjurtar cargo del ofica presentado al MINEDL, en la documentacion dirigida a la
DRELM,

Bl Coordinader de Red debe manitorear cado institucién educativa gue corforma su Red,
para ¢l registro de los Textes en ¢l Banca gel Librs, segun 12 estabilece la &M, N7 401-2008
RIMEDU y de tener publicade  en lugar visible (panel, penddico mural, etc) o toda la
covmunidad educativa, la relacion de todos los materizles edocatives que coenta la LE por
mivel, para ser usackos por el Dacente en sus sesiones para el logrode los sprendizajes de |os
estudiantes,

Bl Comite trsttucional del Banco de Lioro, regstra los textos escolares, Bl informante v el
inenitor firman el registro.
sldirecion de la i EE. distribuy2 125 matariales educativos a tada docenie Segin corresponda.
Fl director de la LEE publicara an un logar visible 13 ralacidn de tedos les materiales
enucativos bibliograficos v matedal concrato por nivel, 3 Tin que-3-comunidad educativa los
oonoica, porejemplao:
Mivel Inicials Coadernns de Trabajo, Kit de Padeomotricidad, Titeres, ete
- Nivel Primaria: Geopling, Abace, Tablera Metilica, Simulador del agua, Torso
Hirmann Desmomtable, laberatorio fasico, Juepgo de Investipacidn, St oo
Hidreponia, et
MNivel Secundaria: Antologia Literaria, Kit de Ingles, Kit de Maguina: Simple, Kit
Educecion Fisica, el oue serdn utilizados por los cocentes para la mejora de los
aprendizajes de los estudiantes.
Las Direclares de las ILEE, v decentes coordinadores de los PRONCE!, deben asegurar que los
meteriales y recurscs ecucativos sean pusstos a dispesicidn de los estudiartes para ser
usados, con la orentacidn sedogdpica del docente, a fin de facilitar el logro ce sus
aprendicajes. Por lo tante, estos materiales v recursos deberdn ser cistribuicdos
opnrtunamente & sus destinatarios v el primer dia de clases deberan estar ubicados en las
aulas, billiolecas, lebaralones o otras espacios educativos pertinentes para su uso por los
estudiantes, dotentes o promotores, segin se estab ece en el numeral 6.4.3.7, de la R, N°
05473-2013-FD.

Cansultas y orientaciones al 2651645 — Anexa 15021 — Correo Electrdnico lugue@drelm.pob.pe
Oficina de Supervision del Servicio Frlucative ~055F — DRELM.

JSH JDESE
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