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OFICIO MULTIPLE N°  /%{ -2018-DIR.UGEL N° 06 / J.AGEBRE/E.EBR

SENOR(A) ]
DIRECTOR (A) DE INSTITUCION EDUCATIVA CON JEC DE LA UGEL 06
Presente.-
Asunto : Recomendaciones a Instituciones Educativas JEC para gue adopten medidas

de seguridad a fin de evitar robos y/o pérdidas de material.

Referencia : a) Oficio Multiple N°68 -2018 -MINEDU/NMG| ~DRELM-OSSE-EOSE
b) Oficio Multiple N° 17-2018-MINEDU/VMGO-DIGEBR

Es grato dirigirme a usted para saludarle a nombre de la UGEL 06 y a la vez manifestarle que, en
atencién al documento de referencia a) mediante el cual la DRELM pone en conocimiento que la
Direccion General de Educacion Basica Regular del Ministerio de Educacion a través de la referencia b)
informa el riesgo detectado por el OCI respecto al “Ingreso de personas ajenas a las aulas de
innovacion para realizar tomas fotograficas - filmicas y para la manipulacion de los equipos de coémputo,
genera riesgos en la seguridad de los activos de las instituciones educativas y la integridad de la
comunidad educativa”.

En ese sentido se remite las recomendaciones para que se implemente el control de material en las
I.LEE JEC, asi como la seguridad en las aulas de innovacién, con la finalidad de minimizar los riesgos de
seguridad que puedan presentarse en la |.E con JEC a su cargo de conformidad a los anexos adjuntos.

Por lo expuesto, su despacho debe asegurar el cumplimiento de las recomendaciones bajo
responsabilidad funcional y administrativa.

Sin otro particular, hago propicia la oportunidad para expresarle las muestras de mi consideracion y
estima personal.

Atentamente,

) A Mi os Ale a rina Ramirez Baca
"~--#*" Directora del Pfograma Sectorial ||
Unidad De Gestion Educativa Local N° 06

. JAG
3 meggSJAGEBRE



RECOMENDACIONES RARA EL. CONTROL DE MATERIAL EN LAS |[EE-JEC

Considerando que las IIEE JEC reciben equipamiento de ultima géneracion como Lap Top,
equipo multimedia, laboratorios entre otros, es necesario tomar medidas preventivas para que
este material, cuente con los procedimientos de seguridad necesarias para evitar
sustracciones (Robo o Hurto) por parte de personal interno o externo de la IE

Ante esta situacion cada IE debe articular un Plan de accion con la activa participacion de
todos los actores de la Comunidad Escolar y los Aliados Estratégicos (Comisaria de Sector
PNP, Serenazgo distrital, Serenazgo de Lima Metropolitana, bomberos. )

En este sentido se debe de asumir las siguientes responsabilidades:

UGEL.- Dictar disposiciones a las Instituciones Educativas para que adopten las
medidas de seguridad a fin de evitar robos y/o perdidas de material.

Director.- Elaborar un como responsable de todas las actividades de la Institucion
Educativa, velara por que todos los vigilantes con responsabilidad en este plan cumplan con
sus funciones para lograr los objetivos trazados.

Sub Director Administrativo.- Colaborara con el director del IE para que los vigilantes con
responsabilidad en este plan cumplan con sus funciones.

Docente y Administrativo.- Cumpliran estrictamente los protocolos establecidos en el
presente plan a fin de asegurar el material educativo de la IE.

Alumnos.- Cumpliran estrictamente las indicaciones dadas por el personal docente y
administrativo de la IE en lo referido a los protocolos establecidos en el presente plan a fin de
asegurar el material educativo de la IE.

APAFA.- Debera colaborar con 1a IE en el mejoramiento de la infraestructura del
ambiente (aula) donde se desarrollaran las clases con el material asignado (Lap Tops,
Multimedia, Laboratorios etc.) desde el punto de vista seguridad (Apoyando en el
reforzamiento de puertas y ventanas de preferencia con material metalico de estructura
sélida, candados normales y /o electronicos camaras de video vigilancia etc.)

Padres de Familia.- Cumpliran los horarios dispuestos por la direccion de la IE para visitas
autorizadas, asi como la restriccion establecida a los lugares no accesibles para ellos dentro
del Local Educativo

Personal de Vigilancia CAS.- Cumpliran estrictamente con los términos de referencia de su
contrato asi como las disposiciones del Director relacionadas con la seguridad y ademas
deberan mantenerse informados de las ocurrencias suscitadas durante su periodo diario

laboral y registrarlos por escrito
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Pratocolo de Sequridad 4

clase,

conformidad para ser presentado al director.

* Estas acciones deben de realizarse en todas las oportunidades que se ingrese a lag aulas
incluyendo casos que por alguna disposicion del director se utilicen fuera de horas de clase
o fin de semana.

esto genera riesgo en la seéguridad de los activos de las instituciones educativas y |a
integridad de Ia comunidad educativa
* Los responsables de las aulas de Innovacién verificaran Permanentemente |13 manipulacidn

DUCAC/y
B,

; (7

; @\
{9 e
& =
d", k=1

‘%JFFA‘TUR}\“

g nc)



PROCEDIMIENTO: CONTROL OE LA SALA DE COMRUTO

Al termino de las labores escolares el vigilante de la IE y el responsable de los
equipos de computo se encargaran de verificar la cantidad de equipos que quedan
en el ambiente ubicado en cada plantel , dejando constancia en el cuaderno
correspondiente, el cual debera ser firmado por ambos representantes en senal de
conformidad.

El vigilante verificara el cierre del ambiente y el estado de las puertas y ventanas,
lo cual constar en el cuaderno de ocurrencias.

las llaves de dicho ambiente quedaran en custodia del director del plantel o de la
persona que este designe.

Al inicio de la jornada escolar el vigilante junto con el responsable de los equipos
de computo verificara que la cantidad encontrada coincida con lo dejado en el
turno anterior, dejando constancia de ello en el cuaderno correspondiente,
firmando ambos representantes en sefial de conformidad.

De encontrarse alguna discrepancia el vigilante inmediatamente comunicara de
esta ocurrencia al Director de la IE y al especialista de seguridad de la DRELM.
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Otras consideraciones i .

El Director(a), es-€l Responsable de la |IE debiendo verificar que €l vigilante de turno debe de
contar con los teléfonos de cada uno de agentes (Comisaria de Sector PNP, Serenazgo
distrital, Serenazgo de Lima Metropolitana, bomberos) mencionados en el plan y seguir

estrictamente los protocolos establecidos.
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