INTRUCTIVO: FORMA DE LLENADO DEL CUADRO DE HORAS

2016
ANEXO (HOJA) A1

NIVEL: Consignar en la columna Nivel el nombre ‘Secundaria’ o ‘EBA’

NIVEL INSTITUC

SECUNDARIA
EBA

INSTUTUCION: Consignar en la columna Institucion el nombre de la IIEE

IVEL INSTITUCION CODF

DARIA 1064
SAN FRANCISCO

CODPLAZA: Consignar en la columna Codplaza el cddigo de plaza el cual figura en el Sistema
NeXus

ION CODPLAZA API
1161112411H8
J 1161112411H9

APELLIDOS Y NOMBRES: Consignar en la Columna Apellidos y Nombres los datos del docente
Nombrado, endicha plaza. En caso de ser una plaza vacante digitar ‘VACANTE’

ZA APELLLIDOS Y NOMBRES E104(E

18 DIAZ FERNANDEZ ROSA IRENE
19 VACANTE

COLUMNA (VERDE) ‘E’ A LA ‘R’ (ASIGNATURAS JORNADA ESCOLAR SIMPLE): Consignar las
horas asignadas a dicha plaza ocupada o vacante segun la distribucion del plan de estudios para
un total de 24 horas pedagdgicas (horas efectivas de clases)
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COLUMNA ‘S’: Calcula, automéaticamente, la suma total de horas asignadas (24h Unico Valor
Correcto)

COLUMNA (VERDE) ‘U’ A LA ‘AH’ (HORAS ADICIONALES EN ASIGNATURAS JORNADA ESCOLAR
SIMPLE): Consignar un maximo de 02 horas pedagodgicas adicionales (horas efectiva en
clases) seguin la necesidad de la IIEE y el plan de Estudios
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En caso que la plaza orgéanica se le asigne mas de 24 horas (25 o 26 horas) distribuir en

combinacidn con las horas adicionales de la misma asignatura Jornada Escolar Simple

Ejm.
25H:24H + 01H ADI
26H : 24H + 02H ADI

COLUMNA (MORADO) ‘Al A LA ‘AX’ (ASIGNATURAS JORNADA ESCOLAR COMPLETA):
Consignar las horas (adicionales) en asignaturas de jornada escolar completa, cabe

resaltar que las horas adicionales son:

PLAZA ORGANICA VACANTE: MAXIMO DE 06H PEDAGOGICAS
PLAZA ORGANICA OCUPADA: MAXIMO DE 02H PEDAGOGICAS

Estas horas adicionales, segun sea el caso (06h o 2h), suman a sus 24h pedagdgicas ingresada en

la columna (verde) ‘E’ a la ‘R’ de la plaza en mencidén
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DISTRIBUCION DE LAS HORAS PEDAGOGICAS (HORAS EN CLASES) JORNADA ESCOLAR
COMPLETA

PLAZAS ORGANICA OCUPADA: 02H ADICIONALES

CASO 01

COLUMNA Al — AU: asignar 02h a una Unica asignatura

COLUMNA AV — AX: no asignar horas en las columnas de trabajo colegiado (atencion a padre de

familia — elaboracién de materiales — trabajo colegiado)

Al Al | AK AL AM AN  AD AP  AQ | AR | AS AT AU AV AW | AX| AY AZ BA BB  BC BD
HORAS ADICIONALES
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CASO 02
COLUMNA Al — AU: asignar 01h a una Unica asignatura
COLUMNA AV — AX: asignar 01h a la columna AV (atencidén a padre de familias)
Al Al AK AL AM AN AQ AP AQ AR AS AT AU AV AW /|AK | AY A7 BA BB BC BD
HORAS ADICIONALES
T _ T _T T .1Tol3 ﬂ,ﬂ.ﬂgl .|9| |}-|:|w|; |
§|o|z|m|i|i\immam:1'{\mm:m|.t|m|s =
J001 ‘JODZ ‘JODS ‘J004 ‘JDOS ‘JDDB ‘JDDT J008 [J009 |J010 [Jo11 |Jo12 ‘Jms ‘JDM ‘J015 ‘J016 ‘CRm ‘crmz CRO3 CRM‘CROS ‘
[ | I 1 Lol 2|

CASO 03

COLUMNA Al — AU: no asignar horas en ninguna asignatura



COLUMNA AV — AX: asignar 01 h a la columna AV (atencién a padre de familia), asignar 01 hora

a la columna AW (elaboracion de materiales)
Al Al AK AL AM AN AOD AP AO AR AS AT AU AV AW /| AX| AY A7 BA BB  BC  BD
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OBS: SON LAS 03 UNICAS COMBINACIONES EN PLAZA OCUPADA

PLAZAS ORGANICA VACANTE: 06 HORAS ADICIONALES

CASO 01

COLUMNA Al — AU: asignar 2 h a una Unica asignatura
COLUMNA AV — AX: asignar las 4 h restante entre las 03 columnas en cualquier combinacién que

de la suma final 4h
A Al AK AL AM AN AQ AP AQ AR AS AT AU AV AW | AX | Ay
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04 HORAS
CASO 02

COLUMNA Al — AU: asignar 01h a una Unica asignatura
COLUMNA AV — AX: asignar 01h a la columna AV (atencion a padre de familias) y las 04 h
restantes en las dos columnas libre en cualquier combinacidn que de la suma final 4h

Al A AK AL AM AN MO AP AQ AR AS AT AU AV AW  AXK | AY AZ BA BB BC BD

; = - = [=]
Z |68 % |&|&| 2 ¥l |d|E|2
J003 11004 1005 1006 1007 1006 11008 010 1011 1015 1016 [CRO:
= S .
b

01H DBLIGATOH# 04 HORAS
CASO 03

COLUMNA Al — AU: no asignar horas en ninguna asignatura
COLUMNA AV — AX: asignar 01 h a la columna AV (atencién a padre de familia) , asignar 01 hora
a la columna AW (elaboracién de materiales) y por defecto 04 h en la dltima columna AX

(reunidn de trabajo)

Al AK AL AM AN AQO AP MO AR AS AT AU AV AW AKX | AY AL BA BB BC BD
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ANEXO (HOJA) A2

DISTRIBUCION DE BOLSA DE HORAS POR IIEE

BOLSA DE HORA: son las horas que nos falta para completar nuestro plan de estudio, las
cuales se cubriran con contratos temporales (contrato por bolsa de horas)

NIVEL: Consignar en la columna Nivel el nombre de ‘Secundaria’ o ‘EBA’

NIVEL

SECUNDARIA 1(
EBA S,

INSTITUCION: Consignar en la columna Institucién el nombre de la IIEE

INSTITUCION Cc
1064 DHI
SAN FRANCISCO DHI

CLAVES: Consignar el cddigo de 8 digitos Unico de la IIEE el cual figura en el Sistema NeXus

CLAVES F

DH031005 |RC
DH031004 |RC

RESOLUCION: Consignar el nimero de resolucion Directoral la cual aprueba el Cuadro de
Horas de la lIEE

RESOLUCION

» |[RD-999
RD-666

COLUMNA (VERDE) ‘E’ A LA ‘R’ (ASIGNATURAS DE JORNADA ESCOLAR SIMPLE):
Consignar las horas (bolsa de horas) necesarias para cumplir el plan de estudio de
dicha IIEE
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COLUMNA (MORADO) ‘S’ A LA ‘AH’ (ASIGNATURAS DE JORNADA ESCOLAR COMPLETA):
Consignar las horas (bolsa de horas) necesarias para cumplir el plan de estudio de dicha IIEE
adicionando (sumando) las horas adicionales (columna morada) del anexo (hoja) al
(consolidado por IIEE)
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RECOMENDACIONES FINALES

ANEXO (HOJA) A1:

Se registra por plaza

Se registra Unicamente plaza docentes de 24h salvo caso detallado lineas arriba

Se registra tanto jornada escolar simple como jornada escolar completa

Horas adicionales JES es maximo 02h para un total final de 26h (plaza ocupada y/o vacante)

Horas adicionales JEC es maximo 02h (plaza ocupada) y/o maximo 06h (plaza vacante) para un
total final de 26h (plaza ocupada) y/o 30h (plaza vacante)

Horas adicionales JEC plaza ocupada: 03 Unicas combinaciones

Plaza con horas adicionales LEC no debe tener horas adicionales en JES

Plazas que son JES por obvias razone son tienes horas adicionales JEC

ANEXO (HOJA) A2:

Se registra por IIEE

Se registra horas de bolsa de horas

Se registra tanto JES como JEC sus bolsas de horas

Bolsa de horas JEC= bolsa de horas + horas adicionales (anexo/hoja al)

Horas adicionales anexo (hoja) al: se consolida (suma) por IIEE V.S. Asignatura

No hay horas minimas ni maximas

OBSERVACIONES:

Color de celda Blanco: dato ingresado correctamente.

Joo1 ‘JDDQ |.Il}l]3 ‘JDEH |.IDD-5 |.JDEI'B ‘JDD? |.ID[|B ‘JDU’B ‘JEHI] |.JIJ11 ‘JEHZ |.Il}13 ‘.JEI‘H ‘JEHS |.JI}1B ‘CRD‘I |CRI}2 ‘CRDS |CR[H |CRDS ‘

|(1I)||||||||I|(|1|)||||||@

Color de celda Rojo: verificar dato ingresado.
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Color de celda naranja: advertencia, aun no se alcanza el valor esperado.
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Color de celda Gris: no ingresar datos en dicha celda, temporalmente.
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CARGA DEL CUADRO DE HORAS AL SISTEMA NEXUS

Importacidn del archivo interface del Cuadro de Distribucién de Horas al Sistema de Administracidn y Control de Plazas NeXus
% MNeXus (v5.55-30122014) / Region Activa : LAMBA

En el Menu principal del Sistema
se selecciona el Item “Inst. Educ.”

n, NeXu: (v5.5b-30122014) | Region Activa : LAMBA

En el Sub Mend "Inst. Educ.” del se
selecciona el item “Distribucion de
Horas”

1 N Coweaita e st Educat. )

N ——
/< Registro de Inst. Educat.

. SR
‘J! Distribucion de Horas

i;;_::‘man_lmﬁ\iento de Locales "

‘\“R'd_eﬁt'iles Escolares




Hacer clic en el botén “Organicas” > de la Consulta por Institucion Educative
para proceder a cargar la —
distribucion de horas por plaza

(Ocupada o Vacante)

I

0 EB R, SECUNDA| |EDUCACION UGEL LAMBAYEQUE

0 EBA SECUNDARIA |EDUCACION UGEL LAMBAYEQUE
0 EBR SECUNDARIA |EDUCACION UGEL LAMBAYEQUE
0 EBR. SECUNDARIA |EDUCACION UGEL LAMBAYEQUE
0 EBR SECUNDARIA |EDUCACION UGEL LAMBAYEQUE
0 EBR. SECUNDARIA |EDUCACION UGEL LAMBAYEQUE
IE SEC. 10793 CALERA SANTA [SABEL - ( 0 EBR. SECUNDARIA |EDUCACION UGEL LAMBAYEQGUE
|IE. SEC. JORGE CHAVEZ - SALAS | 0 EBR SECUNDARIA |EDUCACION UGEL LAMBAYEQUE

LE. 3EC. MANUEL BURGA PUELLES - JAYA
(LE SEI: MANUEL SEOANE CORRALES - 12
LE SEC W® 11157 JOSE OLAYA BALANDR,

0 EB R, SECUNDARIA |EDUCACION UGEL LAMBAYEQUE
0 EBA. SECUNDARIA EDUCACION UGEL LAMBAYEQUE
0 EB A SECUNDARIA |EDUCACION UGEL LAMBAYEQUE
0 EBR. SECUNDARIA |EDUCACION UGEL LAMBAYEQUE
UEBR. stcuw_ [EDUCACION UGEL LAMBAYEQUE

|EDUCACION UGEL LAMBAYEQUE
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L Seleccionar el Nivel y Modalidad a
cargar

Hacer Clic en el botan “Bolsa Hrs. * 3
para cargar las horas por LE. que
no son plaza

Seleccionar &l archivo de
importacion de los Cuadro de
Horas.

T T

Hacer Clic en el boton “OK” para
proceder a cargar el archivo de
importacién




VISUALIZACION DE LA DISTRIBUCION DE HORAS EN NEXUS

01 INGRESAR EN NEXUS -> ELEGIR DEL MENU PRINCIPAL LA OPCION INSTITUCIONES
EDUCATIVAS (DARLE CLIK) Y DEL SUB MENU DESPLECADO SELECCIONAR LA OPCION
DISTRIBUCION DE HORAS (DARLE CLIK)
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\ Consulta de Inst. Educat.
,-“. Registro de Inst. Educat.
_ .-,f Distribucion de Horas
Q;-;‘_antenimienta de Locales
L e~ licd= 4 e
' i Salida \mt de Utiles Escolares

#Q‘;no de Buen Desempeiio b)

EN LA OPCION DISTRIBUCION DE HORAS SE VISUALIZA LAS HORAS CARGADAS LISTAS PARA
PROCEDER A CONTRATAR POR BOLSA DE HORA

%, Resultado de la Consulta por Institucion Educativa

W Nivel Educ M Solo.con Horas

Clave B] Nombre Institucion Educativa ] TH ] HR I Nivel y/o Programa I Unidad Ejecuin:;ra
|2093 SANTA ROSA | 120/ 120/E.B.R. SECUNDARIA |EDUCACION CALLAQ
|4001 DOS DE MAYO | 120/ 120 E.B.R SECUNDARIA |EDUCACION CALLAD
|4005 ALMTE. MIGUEL GRAU SEMINARIO | 120, 120 E.B.R. SECUNDARIA |EDUCACION CALLAD

| 120\ 120/E.B.R. SECUNDARIA g
4015 AUGUSTO SALAZARBONDY | 120 120 E.B.R. SECUNDARIA |EDUCACION CALLAO
4018 ABRAHAM VALDELOMAR 120 E.B.R SECUNDARIA [EDUCACION CALLAD
5007 NUESTRA SENORA DE GUADALUPE 120/E.B.R. SECUNDARIA EDUCACION CALLAD
/5019 - AUGUSTO CAZORLA | 120 120/E.B.R SECUNDARIA |EDUCACION CALLAD
/5022 FRANCISCO [ZQUIERDO RIOS | 120/ 120/EB.R SECUNDARIA |EDUCACION CALLAQ
5026 JOSE MARIA ARGUEDAS | 120/ 120/E.B.R SECUNDARIA |EDUCACION CALLAQ
|5031 CESAR VALLEID | 120/ 120/E.B.R SECUNDARIA |EDUCACION CALLAD
5033 - LAS 200 MILLAS | 120/ 120]] |EDUCACION CALLAG.
130 5036 R BELAUNDE DIEZ CANSECO | 120) 120/EB.R. SECUNDARIA [EDUCACION CALLAD.
) 5042 - JUAN FRANCISCO DE LA BODEGA® 120 120/ E.B.R. SECUNDARIA |EDUCACION CALLAO
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