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INSTRUCCIONES PARA EL USO DEL APLICATIVO DE INSCRIPCION AL CONCURSO
AMBIENTAL "CONSTRUYENDO UN DESARROLLO SOSTENIBLE DESDE LA ESCUELA"

El presente documento describe los pasos a realizar para el correcto llenado de informacidn a través del
aplicativo de registro de inscripcidon de participantes a la etapa UGEL, también se deben tomar en
consideracion los mensajes importantes dentro del mismo aplicativo asi como las siguientes
recomendaciones generales:

/CONSIDERACIONES GENERALES \

1. Para el correcto funcionamiento del aplicativo se debe usar EXCEL 2010 O SUPERIORES, ademas para el envio de
informacion es necesario contar con internet al momento de terminar de llenar sus datos.

2. Cada aplicativo de inscripcion es de UN SOLO USO, al final permitira la impresion de las fichas de inscripcion y se
guardara automdticamente, por eso se recomienda guardarlo en un lugar seguro de su PC o USB.

3. Si desea CORREGIR algun dato de la informacion enviada, puede hacerlo inscribiendo nuevamente a su Institucién
\Educativa desde cero con un nuevo aplicativo en blanco. /

1. INGRESO A LA HERRAMIENTA

1. Al abrir la herramienta por primera vez, se deben habilitar las macros del archivo Excel para su
correcto funcionamiento, para hacerlo se debe hacer click en habilitar, en los siguientes
mensajes que apareceran apenas se abra el Excel.

o VISTA PROTEGIDA Cuidado—Tlos archivos de Internet pueden contener virus. Si no tiene que editarlo, es mejor que siga en Vista protegida. ‘ Habilitar edicidn ’

1 ADVERTENCIA DE SEGURIDAD Las macros se han deshabilitado. ‘ Habilitar contenido
~———

2. Una vez realizado el paso 1, se debe hacer click en “INSCRIPCION A LA ETAPA UGEL” para pasar
al llenado de informacién.
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2. LLENADO DE INFORMACION

1. En primer lugar se debe seleccionar la Region (DRE), UGEL y tipo de gestidn (publica/privada) o
modalidad (EBR: Educacién Basica Regular, EBA: Educacién Basica Alternativa o EBE: Educacion
Basica Especial) y nivel segln corresponda, en el siguiente orden.
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1 2 Tipo de Gestian

selaccionar DRE ‘ DRE PUNO ’ selaccionar UGEL UGELELcOLAD ) | Modalidad

Nivel

———

2. Unavezrealizado el paso 1, se puede colocar parte del nombre de la Institucién Educativa (IIEE)
en el recuadro de “Institucién Educativa” y pulsar ENTER, luego se puede seleccionar la IIEE de
la lista, que estara filtrada por la palabra ingresada, como por ejemplo:

\/ DATOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

Institucién Educativa Direccién
AGRO

AGROP. JEREZ [CM. ]
Distrito Teléfono Correo Electrénico

AGROP *AGEN [CM I]
AGAOPECLIARIT PIZOM (CM: 13E05510)
——

Las listas mostradas estdan compuestas del nombre de la IIEE y su cédigo modular entre
paréntesis, pero en el caso que exista IIEE con el mismo nombre se pueden comprobar la IIEE
elegida con la direccién y el cddigo modular que aparecerdn automaticamente una vez
seleccionada la IIEE.

N

Institucién Educativa Direccién
[ ANDRES AVELINO CACERES [CM: 14089700) | PAMPA VERDE |
cédigo Mnm Departamento Provincia Distrito Teléfono Correo Electrénico
[ 14089700 J CALAMARCA, | CELENDIN | HUASMIN | | |

3. Se debe continuar ingresando los demas datos solicitados como el teléfono y el correo
electrénico de la lIEE, si no tuviera se puede dejar en blanco, sin embargo hay datos minimos
necesarios que se comprobaran cuando se haga click en “Siguiente”, como el DNI, apellido
paterno y nombres del director.

\/////"I- DATOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

Institucién Educativa Direccién
| 71007 MARIANQ ZEVALLOS GONZALES (CM: 02439150) ‘ JIRON ICA 451 |
Codigo Modular Departamento Provincia Distrito Teléfono Correo Electrénico
[ 02439150 PUNO [ ELCOLLAO I ILAVE 5368974 lovaton@gmail.com |

Il. DATOS DEL DIRECTOR(A) DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

DNI Apellido Paterno Apellido Materno Nombre Teléfono Correo Electrénico
[ 42538696 SANTIAGO [ LovoLA I WILFREDO s/N | WILFREDO@HOTMAIL.COM |

Los datos necesarios que no se deben dejar en blanco seran resaltados en color rojo en esta 'y
en la proxima hoja del aplicativo, ademas aparecera un mensaje indicando la seccién donde

falta informacion.
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e 1. DATOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
Institucion Educativa Direccion
‘ 71007 MARIANO ZEVALLOS GONZALES (CM: 02439150} ‘ JIRON ICA 451 ‘
Cadigo Modular Departamento Provincia Distrito Teléfono Correo Electronico
[ 02439150 | PUNO [ ELCOLLAO | ILAVE 5368974 lovaton@gmail.com |

Il. DATOS DEL DIRECTOR(A) DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

DNI ’ Apellido Paterno \Apellido Materno Nombre Teléfono Correo Electrénico

LOYOLA | WILFREDO SN [ WILFREDO@HOTMAIL.COM |

SIGUIENTE

Completar APELLIDO PATERNO DEL DIRECTOR

4. Ladinamica de las siguientes hojas es similar, al inicio de la hoja se deben marcar las categorias
en las que haya habido participacién interna en la Institucién Educativa incluyendo la categoria
en la cual se va a participar en la etapa UGEL. Para luego seleccionar de la lista la categoria en
la que va a participar en la etapa UGEL (En el caso de la categoria 7 se debe seleccionar también
una modalidad).

CONCURSO EDUCATIVO AMBIENTAL 2017
FICHA DE INSCRIPCION DEL PARTICIPANTE

11l. CATEGORIAS EN LAS CUALES SE PRESENTARON PROYECTOS EN EL CONCURSO INTERNO DE LA INSTITUCIGN EDUCATIVA

[ CATEGORIA 01: Espacios de Vida (EsVi): Cuido mi planeta desde el cole.

CATEGORIA 02: Manejo de residuos sélidos (MARES): Consumo responsablemente desde el cole
CATEGORIA 03: Vida y Verde (ViVe): Valoro los espacios naturales desde el cole.

CATEGORIA 04: Conciencia Marina: Conservo el mar y sus especies desde el cole
CATEGORIA 05: Cultura del Agua: Cuido los recursos hidricos desde el cole.

CATEGORIA 06: Cuidado y Salud: Me protejo del dengue, la chikungunya y el zika.

CATEGORIA O7: Alimentacién y bienestar: Me alimento saludablemente desde el cole

CATEGORIA O8: Acciones seguras: Gestiono los riesgos de desastres desde el cole.

LS A e B |

CATEGORIA 09: Mi huella: Mide v reduzco mi huella de carbono desde el cole.

IV. CATEGORIA EN LA QUE LA INSTITUCIGN EDUCATIVA PARTICIPA EN LA ETAPA UGEL

CATEGORIA 07: Alimentacién y bienestar: Me alimento saludablemente desde el cole. |+

MODALIDAD: | A Instituciones educativas con quioscos/cafeteria |

De la misma forma se marcara la informacidn faltante en el caso de que sea necesaria. En esta
hoja los datos del Especialista de educacion Ambiental de la UGEL y del coordinador del
PREVAED son opcionales pudiendo quedar vacios, la informacién que se solicitard
necesariamente son los todos los datos de los alumnos y docentes excepto los cargos que
ocuparon en el proyecto.

IX. DATOS DE LOS PARTICIPANTES EN EL PROVECTO
[REGISTRAR COMO MAXIMO A LOS 10 ALUMNGS Y 10 DOCENTES MAS REPRESENTATIVOS DEL PROYECTO)

Docentes
onI Apsllido Paterno _ Apellido Materno Hombres Cargo o actividad que realizo

1- PRADO QauisPa MARIA ADMINISTRADORA
2.
s
.
5.
.
-
s
.
10
Cantidad de Alumnes oz INICIAL que participan en el proyecta|_ 5|
Contidad de Alurinos de PRIMARIA que p enel proyecto] 12|
Canticad de Alumno de SECUNDARIA cue participan en el provects|_ 12|
Alumnos.
DNI Apellido Paterno Apellido Materno Nombres Edad Sexo Nivel Cargo o actividad que reslizé.
1. [ 2560678 GAMBOA I~
2
3
.
s
s
7.
5
9.
10-
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3. ENVIO E IMPRESION DE FICHAS

1. Una vez que no haya mds observaciones en la validacién, se podra realizar el envio de la
informacién haciendo click en “Si”, siempre y cuando se cuente con internet.

o | \ \ [ [ |
10- \ \ [ [ |
Cantidad de Alumnas de INICIAL que participan en el proyecto| 5
Cantidad de Alumnos de PRIMARIA que participan en el proyecto| 12
Cantidad de Alumnes de SECUNDARIA que participan en el proyecto| 12
Alumnos
DNI Apellide Paterno Apellide Materno Nombres Edad Sexo Nivel Cargo o actividad que realizd
1- [ 25369874 GAMBOA CHAVEZ JUAN CARLOS 18 | Masculino |SECUNDARIA
2-
a- |
2- W iDesea enviar 1a informacién? Despues de este paso no se podran hacer
5- || modificaciones, ademas es necesario estar conectado @ intemet
6 |
7- |
8- I Mo Cancelar
s- |
10- =

VOLVER VALIDAR

En el caso de que ocurriera algun problema en el envio de informacién (generalmente por
acceso a internet muy limitado o lento) aparecera el siguiente mensaje para que se realice un
nuevo intento en un horario de mejor conectividad o desde otra ubicacion.

Hlectrénico

Ha ocurrido un preblema en la transmision de datos, vuelva a intentar realizar el
envio

rado Apelli

En caso no haya inconvenientes el aplicativo enviara toda la informacidn a la base de datos, el
archivo se guardara automaticamente y se mostraran la ficha de inscripcion quedando lista para

imprimir.

«Afic del Buen
AN

FICHA DE INSCRIPCION DE LA CATEGORIA A LA QUE SE POSTULA

Fecha:  18/07/2017

Nombre de Ia ILEE 71007 MARIANO ZEVALLOS GONZALES

Nomb

omere ¥ [WILFREDO LOYOLA SANTIAGO

speinon

Teletano/
Director fa) Celutar SN

Email witFrepog@ HOTMAIL coM

oni 4253869
Codiga Mogular 2439150
Direccion de a | £ JIRON ICA 451
Correo institucional LOVATONSGMAILCOM Tel&fono Institucional/ celular |5368974
uGEL UGEL EL COLLAO Distrito ILAVE
Provincia o0 [ ) . 2~ d Regiofl] puno
Categorla EATEGQRICEY pimeradkin § ar: Me i cole.
Modalidad (sblo categoria 7) ‘SdPnstinuciones educati

Publica (X) | Privaca | )
Institucion Educative
Esrix) | Esal) BE() | Eesrl) EBA( ) EBE( )
N‘“‘:""“E“” mareer mas de un INICIAL (X) PRIMARIA (X) SECUNDARIA (X)
nive!
Ciclols) (Indicar e/ los ocio/s | . e
paricipantes)
NGmero de docentes por nivel INICIAL 2 PRIMARIA 2 SECUNDARIA 2
e Gl T w T oo w
DATOS ADICIONALES
NOMBRE DE LA EXPERIENCIA: |COMIDA CHATARRA AGG
b i T

e “””eﬂ‘:; de! DOCENTE | 151,05 DE Las CASAS MARTINEZ
Telétono / Celular NO TIENE email_|CARLOS@YAHOOES oI 2536087

Nombre y apel lido del
Especizlista Ambiental de UGEL

Estas fichas son las que se deben imprimir y entregar en la UGEL correspondiente como
comprobante del registro de la informacion.



